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Orden de 21 de febrero de 2007 por la que
se regula la organizacién, funcionamiento
y gestion del servicio de comedor escolar
en los centros docentes ptblicos no univer-
sitarios dependientes de la Conselleria de
Educacién y Ordenacién Universitaria.

En las sociedades modernas el sistema educativo
debe cumplir un papel fundamental en la formacién
de las personas. Por ello, también resultan de vital
importancia los medios y las circunstancias en las
que se desarrolla el propio acto educativo. La legis-
lacién mds actual reserva un espacio destacado a la
tarea conciliadora de la vida educativa y familiar con
la laboral, y de eliminar, por tanto, aquellos obstdculos
econémicos, sociales y de cualquier otra indole que
dificultan o impiden el desarrollo del derecho a la
educacién constitucionalmente reconocido.

Por otro lado, los profundos cambios sociales y cul-
turales producidos en la sociedad gallega y las difi-
cultades de las mujeres y de los hombres para com-
paginar su vida laboral con la educacién de sus hijas
e hijos hacen necesaria la ampliacién y modificacién
de los servicios educativos complementarios, que, pre-
tenden dar una respuesta adecuada y eficaz a estos
cambios para facilitar la vida de las familias en con-
diciones de méxima igualdad y compensacion de sus
necesidades.

En esta linea, el comedor escolar es un servicio
complementario de cardcter educativo que ademds de
servir a la Administracién educativa como factor
importante para la escolarizacién, también desarrolla
una destacada funcién social y educativa. Asi, los
comedores escolares, ademds de cumplir una funcién
bésica de alimentacién y nutricién, estdn integrados
en la vida y organizacién de los centros educativos
de tal forma que su programacién, desarrollo y eva-
luacién forma parte de la programacién general anual
del centro educativo.

Los cambios operados en la sociedad y en el propio
sistema educativo, aconsejan una regulacién del ser-
vicio de comedor escolar que facilite la conciliacién
de la vida familiar y laboral. De acuerdo con todo
lo anterior la Conselleria de Educacién e Ordenacién
Universitaria pretende prestar una especial atencién
a la calidad del servicio de comedor mediante el
desarrollo de una norma que regule la organizacion,
funcionamiento y gestion del mencionado servicio.

En su virtud, en el ejercicio de las competencias
atribuidas en el Decreto 232/2005, de 11 de agosto,
por el que se fija la estructura orgdnica de los depar-
tamentos de la Xunta de Galicia, y en uso de las
atribuciones conferidas por el Decreto 10/2007, de
25 de enero (DOG n° 26, del 6 de febrero),

DISPONGO:
Articulo 1°.-Objeto y d4mbito de aplicacién.

1. La presente orden tiene como objeto regular la
organizacion, funcionamiento y gestién del servicio
de comedor escolar.

2. Se entendera como servicio de comedor los ser-
vizos de comida de mediodia y de atencién a los usua-

rios en los perfodos de tiempo libre anterior y posterior
de la misma, en los que se fomentarin programas
de promocién de la salud, hdbitos alimenticios y habi-
lidades personales.

3. La presente orden serd de aplicacién en todos
los centros docentes ptblicos no universitarios depen-
dientes de la Conselleria de Educacién y Ordenacién
Universitaria que impartan ensenanzas en los niveles
de educacién infantil (segundo ciclo), primaria y
secundaria obligatoria, que cuenten con servicio de
comedor escolar.

Articulo 2°.-Modalidades de prestacién del servicio.

1. El servicio de comedor se prestard de algunha
de la siguientes modalidades:

a) Gestion directa por el propio centro, por medio
de personal funcionario, docente o no, y por personal
laboral, dependientes de la Conselleria de Educacién
y Ordenaciéon Universitaria, que ejercerdn las fun-
ciones recogidas en la presente orden.

b) Gestién directa mediante la elaboracién de comi-
das centralizadas en cocinas propias con personal de
la Administracién, y transportadas a otros centros
docentes proximos, contratando el mencionado ser-
vicio con una empresa del sector hostelero.

¢) Contratacién del subministro de comidas pre-
paradas o de la elaboracién de comidas en las depen-
dencias del centro, a cargo de una empresa del sector
hostelero adjudicataria del servicio por el procedi-
miento que corresponda.

Las modalidades utilizadas con cardcter general
serdn a) y b); cuando eso no sea aconsejable, y esté
debidamente justificado se prestard el servicio por

la modalidad c¢).

2. Excepcionalmente, la Administracién educativa
podré colaborar en la gestion y organizacién del ser-
vicio con los respectivos ayuntamientos, diputaciones
u otras instituciones publicas o privadas, asi como
con otras entidades o colectivos, como pueden ser
las asociaciones de madres y padres de alumnos y
sus federaciones.

3. En los centros en que, existiendo ensefanzas
de hosteleria y/o similares, que requieran la reali-
zaci6n de practicas de cocina, y funcione a la vez
el servicio de comedor escolar, la Conselleria de Edu-
cacién y Ordenacién Universitaria y los responsables
del centro, deberan acordar el establecimiento de una
gestion directa singular, tanto en lo econémico como
en lo funcional, que permita compatibilizar y ren-
tabilizar al méximo el desarrollo de la docencia préc-
tica de las citadas ensenanzas y una correcta pres-
tacion del servicio de comedor.

Articulo 3°.-Contratacién del servicio.

1. Cuando el servicio de comedor escolar sea ges-
tionado mediante contratacién con una empresa del
sector hostelero, ésta la realizard la Conselleria de
Educacién y Ordenacién Universitaria.

2. Para los casos en los que el servicio se preste
bajo la modalidad recogida en el articulo 2.1°b. del
Decreto 10/2007, de 25 de enero, serd la Conselleria
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de Educacién y Ordenacién Universitaria la encargada
de realizar la correspondiente contratacién para el
transporte y suministro de las comidas a los centros
afectados.

3. La contratacién del servicio de comedor escolar
se regird por lo dispuesto en la legislacién general
de contratos de las administraciones puablicas y por
los pliegos de cldusulas administrativas particulares
y de prescripciones técnicas que al efecto se aprueben.

Dentro de los criterios de valoracién que se fijen
para la adjudicacién del mencionado servicio, se valo-
rard de forma especial a aquellas empresas que acre-
diten el desarrollo de una politica de igualdad entre
hombres y mujeres en su linea de contratacién de
personal.

4. Las empresas de alimentacién seleccionadas
deberdn cumplir la normativa higiénico-sanitaria para
industrias dedicadas a la elaboracién, distribucién y
comercio de comidas preparadas contenida en el Real
decreto 3484/2000, de 29 de diciembre, y en el Real
decreto 2207/1995, de 28 de diciembre, por el que
se establecen las normas de higiene relativas a los
productos alimentarios, asi como cualquier otra norma
que lo sustituya o modifique.

Asimismo, cuando las comidas se elaboren fuera
de las instalaciones del centro, las empresas adju-
dicatarias del servicio dispondrdn del preceptivo
ndmero de registro general sanitario de alimentos de
la Conselleria de Sanidad.

Articulo 4°.-Apertura y funcionamiento.

1. La solicitud de apertura del servicio de comedor
escolar serd presentada por el/la director/a del centro
escolar, a propuesta del consejo escolar del mismo
y oidas las asociaciones de madres y padres de alum-
nos y el claustro de profesorado, al delegado o dele-
gada provincial de Educacién y Ordenacién Univer-
sitaria antes del 1 de mayo del curso anterior para
el que se solicita la apertura.

2. La Administracién educativa, por necesidades
de escolarizacién en un centro, podrd iniciar de oficio
el procedimiento de apertura y funcionamiento del
servicio de comedor escolar.

3. La solicitud de apertura, segin el modelo que
se adjunta como anexo I, se presentard en la delegacién
provincial correspondiente, acompaifiada de la siguien-
te documentacién:

a) Certificacion del acuerdo del consejo escolar
en el que se solicita la apertura del servicio de comedor
escolar.

b) Propuesta, en su caso, sobre modalidad de gestién
del servicio y justificacion de la misma.

¢) Calendario y horario de funcionamiento.

d) Namero de comensales para los que solicita el
servicio y capacidad del local destinado a comedor.

e) Ubicacién en el centro de las distintas depen-
dencias del servicio de comedor escolar, planos e
informe de necesidades de adaptacién y, si en su
caso, mobiliario acorde con la normativa vigente.

f) Informe de la Inspeccién de Salud Piblica sobre
las condiciones de la instalacién para uso de comedor
y de la cocina, en su caso.

g) Memoria de actividades complementarias:

-Actividades programadas durante el turno de come-
dor que reflejen la dimensién educativa de este ser-
vicio y favorezcan el desarrollo de hdbitos relacionados
con la alimentacién saludable y la higiene.

-Actividades educativas de ocio y tiempo libre pro-
gramadas para desarrollar en los perfodos inmedia-
tamente anterior y posterior a la comida, planificadas
para favorecer la solidaridad, igualdad e integracién
de todo el alumnado.

h) En el caso de que la modalidad de prestacién
del servicio de comedor se ajuste a lo dispuesto en
el articulo 2.3°) del Decreto 10/2007, de 25 de enero,
se exigird el compromiso de la entidad correspondiente
de asumir la gestién y la financiacién, asi como el
del consejo escolar de asumir la supervision de su
funcionamiento.

4. Autorizacién y modificacién.

a) Verificados todos los documentos preceptivos
enumerados anteriormente, el Servicio de Recursos
Educativos Complementarios de la delegacion corres-
pondiente, en el plazo de un mes, recopilard en un
s6lo informe la siguiente documentacién:

-Equipamiento y menaje necesario para el funcio-
namiento del servicio de comedor.

-Estudio econémico del servicio de comedor.

-Estudio de la unidad técnica provincial sobre la
idoneidad de los espacios e instalaciones ofertadas.
En el supuesto de ser necesarias obras de acondi-
cionamiento, memoria econémica de las mismas.

-Memoria sobre cumplimiento en materia de riesgos
laborales.

Una vez emitido el citado documento, la Inspeccién
educativa, a la vista del expediente, emitird informe
en un plazo méximo de 15 dias sobre los aspectos
educativos y pedagégicos de la implantacién de este
servicio en relacién con las condiciones mds favorables
a la escolarizacion del alumnado y su desarrollo armé-
nico dentro de la sociedad.

b) La/el delegada/o provincial autorizard, a la vista
del expediente, la apertura, funcionamento y/o modi-
ficacién de los comedores escolares que cumplan los
requisitos establecidos en la presente orden, mediante
la correspondiente resolucién de autorizacién, seglin
el modelo del anexo II. La autorizacién se realizara
previo informe de la Secretaria General de la Con-
sellerfa de Educacién y Ordenacién Universitaria de
la existencia de crédito para asumir el gasto propuesto,
en su caso, y tendrd cardcter indefinido siempre que
se mantengan las condiciones bésicas recogidas en
la misma.

¢) En el supuesto de que el centro desee realizar
modificaciones de las caracteristicas bdsicas y/o del
calendario y/o horario del comedor escolar, éstas debe-
rd solicitarlas el/la director/a del centro, en el plazo
fijado para solicitar la autorizacién del servicio de
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donde se procederd a su estudio y viabilidad eco-
némica segin existencia de crédito adecuado, y su
posterior autorizacién, en su caso.

El incumplimiento de las condiciones y requisitos
establecidos en la presente orden podrd derivar en
la supresién del servicio de comedor escolar.

Articulo 5°.-Clasificacién de los comedores esco-
lares.

1. Podrdn distinguirse hasta cinco tipos de come-
dores escolares, segtin el ndmero de comensales, inde-
pendientemente de la modalidad de gestién por la
que se opte, con la siguiente clasificacién:

-Comedores tipo A hasta 75 comensales.
-Comedores tipo B de 76 a 150 comensales.
-Comedores tipo C de 151 a 250 comensales.
-Comedores tipo D de 251 a 350 comensales.
-Comedores tipo E més de 351 comensales.

Tendra la consideracién de comensal aquella per-
sona que haga uso del servicio de comedor.

2. Los centros docentes ptblicos que dispongan de
un servicio de comedor gestionado por la modalidad
regulada en el articulo 2.1°a) de la presente orden
contard con una plantilla laboral, integrada por un
ndmero de profesionales variable de acuerdo con el
tipo de comedor, tal y como se detalla:

-Comedor tipo A: 1 oficial 2* de cocina.

-Comedor tipo B: 1 oficial 2* de cocina y 1 ayudante
de cocina.

-Comedor tipo C: 1 oficial 2* de cocina y 2 ayudantes
de cocina.

-Comedor tipo D: 1 oficial 2% de cocina y 3 ayudantes
de cocina.

-Comedor tipo E: 1 oficial 2* de cocina y 4 ayudantes
de cocina

Excepcionalmente, la Conselleria de Educacién y
Ordenacién Universitaria podra conceder un refuerzo
de personal laboral, previo informe favorable de la
Inspeccién educativa, en los siguientes supuestos:

-Cuando un centro con servicio de comedor tipo
E cuente con un nimero de comensales superior a

400.

-Cuando el servicio de comedor disponga de més
de un turno, en funcién del niimero de comensales
y tipo de comedor.

Articulo 6°.-Duracién del servicio de comedor
escolar.

La duracién del servicio de comedor se ajustard
a lo dispuesto en la orden de la Conselleria de Edu-
cacion y Ordenacién Universitaria por la que se esta-
blece el calendario escolar para el curso corres-
pondiente.

Articulo 7°.-Usuarios/as del servicio de comedor.

1. Podran ser usuarios/as del servicio de comedor
escolar:

a) Todo el alumnado del centro, correspondiendo
al consejo escolar del centro la seleccion y admisién

en los casos en que el ntimero de solicitudes supere
al de plazas disponibles, al tiempo que se procurara
la ampliacién del comedor de acuerdo con las deman-
das existentes.

b) El personal encargado de la atencién al alumnado
usuario del comedor, independientemente de su cate-
goria y relacién de empleo.

¢) El profesorado y personal no docente del centro
que solicite el servicio, siempre que existan plazas
vacantes, y se disponga de personal colaborador sufi-
ciente para la atencién al alumnado.

2. El servicio de comedor escolar podré ser solicitado
por todo el alumnado del centro que desee hacer uso
del mismo.

3. Los representantes legales del alumnado de los
centros que cuenten con servicio de comedor escolar
podrén solicitar plaza, en nombre de su representado,
haciéndolo constar en la correspondiente solicitud de
admisién para el curso préximo.

4. Las solicitudes, dirigidas a la direccién del centro
docente, se presentardn preferentemente en la secre-
tarfa del centro en el que el/la alumno/a estd inscrito
o solicitase plaza. Asimismo, también podrdn presen-
tarse en cualquiera de los lugares previstos en el arti-
culo 38.4° de la Lei 30/1992, de 26 de noviembre,
de régimen juridico de las administraciones ptblicas
y del procedimiento administrativo comdn, o por cual-
quiera de los medios establecidos en la legislacién
vigente.

5. La seleccién y admisién de usuarios del servicio
de comedor, cuando existan mds solicitudes que plazas
disponibles, corresponde al consejo escolar del centro,
teniendo en cuenta el ntimero de plazas de comedor
que precise para el personal de atencién al alumnado.
En el tablén de anuncios expondri el listado pro-
visional de admitidos y de suplentes, respetando
estrictamente el siguiente orden de preferencia:

-Alumnado usuario del servicio de comedor en el
curso escolar anterior, salvo que variara sustancial-
mente el criterio por el que fuera admitido.

-Alumnado beneficiario del servicio de transporte
escolar.

-Alumnado en situacién socioeconémica desfavora-
ble o que tenga una discapacidad igual o superior
al 33%, acreditado con informe de la asistenta social
del ayuntamiento que corresponda.

-Alumnado miembro de familias numerosas.

-Alumnado, hijos de padres y madres trabajadores
con incompatibilidad demostrada de sus horarios labo-
rales con el horario de salida de su hijo/a al mediodia.

-Otro alumnado del centro.

-Personal docente y no docente que preste servicios
en el centro.

Aquel alumnado con alergias o intolerancias ali-
menticias deberd ser admitido en las mismas con-
diciones de igualdad que todos los demés en lo que
se refiere a los criterios de preferencia anteriormente
descritos.
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6. Los centros docentes podrén atender solicitudes
de plaza para el servicio de comedor escolar pre-
sentadas fuera del plazo establecido, siempre que dis-
pongan de vacantes y en las condiciones anteriormente
reflejadas.

7. Enrelacion con los listados provisionales de admi-
tidos y suplentes, los/las interesados/as podrdn pre-
sentar las alegaciones que estimen oportunas ante el
consejo escolar del centro en el plazo de cinco dias
hébiles, contados a partir de la fecha de publicacién
del citado listado.

Articulo 8°.-Atencién al alumnado usuario del
servicio.

1. En las tareas de atencién al alumnado que utiliza
el servicio de comedor escolar podrdn participar el
personal docente, los/las monitores/as escolares y
los/las cuidadores/as de educacién especial del centro
y demas miembros de la comunidad educativa, en
su caso, y personal laboral, pudiendo prestarse este
servicio mediante otras formas de gestién.

2. En los centros con servicio de comedor escolar
de gestién directa, la vigilancia en el tiempo libre
anterior, durante y posterior a la comida de mediodia
serd realizada, con cardcter voluntario, por el pro-
fesorado del centro. De no existir profesorado que
voluntariamente se encargue de las tareas de atencién
al alumnado, la persona responsable de la direccién
del centro, previo informe del consejo escolar, adop-
tard las medidas que considere oportunas, excluyendo,
en todo caso, cualquier contratacién que pudiera gene-
rar algin tipo de vinculo laboral con la Conselleria
de Educacién e Ordenacién Universitaria.

Cuando el niimero de voluntarios exceda de las nece-
sidades de vigilancia del comedor correspondiente,
el consejo escolar podrd establecer turnos rotatorios
con indicacién de los periodos en los que el citado
personal desarrolle sus funciones.

El personal, docente o no, que participe volunta-
riamente en la tarea de atencién al alumnado en el
servicio de comedor escolar no podra dejar la misma,
a no ser por causa justificada y siempre con cono-
cimiento y autorizacién de la direccién del centro.

3. En los centros con servicio de comedor escolar
adjudicado a una empresa, el servicio de vigilancia
y atencién al alumnado se podrd prestar bien por
personal del centro o por la empresa adjudicataria,
la cual acreditar4 la idoneidad profesional del personal
que destine a las referidas funciones con pleno respeto
al principio de igualdad entre hombres y mujeres.

4. Cuando el servicio de comedor escolar se preste
por la modalidad de convenio con otras instituciones,
ptblicas o privadas, estas serdn las responsables de
contratar al personal necesario e idéneo para el
desarrollo de las tareas de vigilancia y atencién al
alumnado en los términos que se recojan en el propio
convenio de colaboracién y de acuerdo con lo esta-
blecido en esta orden.

5. El personal de atencién educativa, apoyo y vigi-
lancia del servicio de comedor, ademés de la impres-
cindible presencia fisica durante la prestacién del ser-

vicio en su conjunto, desarrollard las siguientes
funciones:

a) Cumplir con la labor de cuidado, atencién edu-
cativa al alumnado y apoyo a las actividades esta-
blecidas de acuerdo con el programa anual del servicio
de comedor escolar.

b) Coordinar tareas relativas a la educacién para
la salud, adquisicién de habitos sociales y una correcta
utilizacién y conservacién del menaje de comedor.

¢) Ayudar a los alumnos y a las alumnas que, por
edad o necesidades asociadas a condiciones perso-
nales especificas de discapacidad, necesiten la cola-
boracién y soporte de un adulto en las actividades
de alimentacién y aseo.

d) Informar al equipo directivo del centro, en el
modelo de impreso que éste les facilitard, de cualquier
incidencia relacionada con el desarrollo del servicio
de comedor, para que aquel lo ponga en conocimiento
de las familias.

e) Atencién al alumnado en los perfodos de antes
y después de la comida, bdsicamente en el ejercicio
y desarrollo de actividades programadas para esos
periodos, atendiendo a las orientaciones del encargado
del servizo de comedor escolar.

f) En razén del cardcter educativo del servicio de
comedor escolar se fomentard la colaboracién del
alumnado a partir de 5° de primaria, sin que eso
suponga, la ausencia fisica o sustitucién del personal
habitual encargado de la atencién en dicho servicio.

El personal de atencién al alumnado en el servicio
de comedor vendra determinado en funcién del total
de los alumnos y alumnas comensales, de acuerdo
con la siguiente ratio:

-Educacién secundaria obligatoria.
* N° alumnado: ata 35.

Personal de atencién: 1 persona.
* N° de alumnado: de 36 a 70.
Personal de atencién: 2 personas.
* N° alumnado: de 71 a 100.
Personal de atencién: 3 personas.
* N° alumnado: més de 100.
Personal de atencién: 4 personas.
-Educacién primaria.

* N° alumnado: ata 30.

Personal de atencién: 1 persona.
* N° alumnado: de 31 a 60.
Personal de atencién: 2 personas.
* N° alumnado: de 61 a 90.
Personal de atencidén: 3 personas.
* N° alumnado: de 91 a 120.
Personal de atencién: 4 personas.
* N° alumnado: més de 120.

Personal de atencién: 5 personas.
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-Educacién infantil.

* N° alumnado: ata 15.

Personal de atencién: 1 persona.
* N° alumnado: de 16 a 30.
Personal de atencién. 2 personas.
* N° alumnado: de 31 a 50.
Personal de atencién. 3 personas.
* N° alumnado: de 51 a 70.
Personal de atencién: 4 personas.
* N° alumnado: més de 70.
Personal de atencidn: 5 personas.

En el caso del alumnado con necesidades educativas
especificas el/la delegado/a autorizari la ratio en fun-
cién de las circunstancias concretas en cada caso,
previo informe del consejo escolar.

Artigo 9°.-Persoal laboral del servicio de comedor
escolar.

1. Sera competencia del personal laboral del servicio
de comedor las siguientes funciones, acordes con su
categoria profesional, en los términos que establezca
el convenio colectivo de aplicacién, y que a titulo
indicativo se sefalan:

-Elaboracién de comidas de acuerdo con el ment
aprobado por el consejo escolar.

-Velar por la calidad y conservacién de los alimen-
tos, cumpliendo las normas de sanidad e higiene.

-Servicio de atencién a las mesas de los usuarios.

-Limpieza de las instalaciones y equipos del servicio
de comedor escolar, cuidando su uso y conservacion.

-Informar al encargado del servicio de comedor esco-
lar de aquellas otras cuestiones que afecten al fun-
cionamiento del servicio.

-Colaborar en el seguimiento de los protocolos de
seguridad e higiene y de riesgos laborales.

-Asistir, en su caso, a las actividades especificas
programadas dentro del plan de formacién continuada.

2. En los centros en los que el servicio de comedor
sea de la modalidad de gestién por una empresa o
a través de un convenio de colaboracién con alguna
institucién puablica o privada, las anteriores funciones
serdn prestadas por personal contratado por la empresa
o institucién correspondiente, debiendo controlar ésta
el cumplimiento, sin menoscabo de las funciones inhe-
rentes al equipo directivo del centro y/o encargado
del comedor, en su caso.

Articulo 10°.-Personal docente encargado del ser-
vicio de comedor escolar.

1. Un miembro del equipo directivo actuara en cali-
dad de encargado de la gestién del servicio de comedor
escolar, sin perjuicio de las funciones que les corres-
pondan al director/a y al/la secretario/a, segin el
Reglamento orgédnico del centro. La persona respon-
sable de la direccién podrd designar encargado/a a
un/una profesor/a del centro, si el/la interesado/a lo

acepta voluntariamente; en caso contrario seré el con-
sejo escolar quien haga una propuesta de entre los
miembros de la comunidad educativa.

2. La persona encargada del servicio de comedor
escolar tendrd las siguientes funciones:

-Coordinar un plan de actividades que permita el
desarrollo de aspectos y normas relacionadas con el
hébito de saber comer, y de relacién social en el
entorno del servicio de comedor escolar.

-Potenciar el desarrollo de actividades de ocio y
tiempo libre para dinamizar la atencién y vigilancia
del alumnado usuario.

-Ejecutar las tareas propias de coordinacién y super-
visién necesarias para el funcionamiento del servicio
de comedor.

-Organizar el funcionamiento del servicio de comida
de mediodia.

-Elaborar la actualizacién periédica del inventario
del equipamiento del servicio de comedor y su
reposicion.

-Elevar a la direccién del centro propuestas sobre
control y mejora de mens, asi como de la distribucién
del presupuesto y control del gasto, a través de la
comision del servicio de comedor escolar, a la que
se hace referencia en el articulo 13.4° de esta orden.

3. Cuando el servicio de comedor sea contratado
con una empresa hostelera, las funciones reflejadas,
las asumird la propia empresa.

4. Para lograr una mejor planificacién y seguimiento
de sus funciones la persona encargada del servicio
de comedor, asume las mismas para todo el curso
escolar, salvo circunstancias excepcionales, previa
justificacién y autorizacién de la direccién del centro.

Articulo 11°.-Organizacién y funciones: atribuciones
del consejo escolar, del equipo directivo y del personal
colaborador en relacién con el servicio de comedor
escolar.

Corresponde a los 6rganos colegiados y uniperso-
nales del centro, en relacién con el funcionamiento
del servicio de comedor escolar en la modalidad de
gestion directa, las siguientes funciones:

1. El consejo escolar:

-Proponer a la Conselleria de Educacién y Orde-
nacién Universitaria, a través de la delegacién pro-
vincial correspondiente, la solicitud de apertura y fun-
cionamiento del servicio de comedor escolar.

-Aprobar dentro de la normativa vigente un protocolo
propio que recogerd las directrices de organizacién
y funcionamiento del servicio de comedor escolar, asi
como su seguimiento y evaluacién durante el curso
escolar. Este protocolo serd parte integrante del regla-
mento orgdnico del centro.

-Aprobar el proyecto de presupuesto de ingresos
y gastos del servicio, como parte anual del presupuesto
del centro. Asimismo, aprobard su justificacién de
gastos.
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-Decidir sobre la admisién del alumnado usuario,
de acuerdo con los criterios de prioridad establecidos
en la presente orden.

-Aprobar el plan de actividades educativas y recrea-
tivas a desarrollar por el alumnado que utilice el ser-
vicio de comedor escolar.

-Aprobar la creacién de la comisién del servicio
de comedor escolar.

-Aprobar los ments de acuerdo con las necesidades
de alimentacién del alumnado, a propuesta de la comi-
si6n del servicio de comedor escolar.

-Proponer la relacién de alumnado beneficiario total
o parcialmente del servicio de comedor escolar, de
acuerdo con los criterios establecidos a tal fin.

2. Director/a del centro:

-Elaborar con el equipo directivo, y de acuerdo con
la comisién del servicio de comedor, el protocolo de
funcionamiento del servicio de comedor escolar, como
parte integrante de la programacién general anual del
centro.

-Dirigir y coordinar el servicio de comedor escolar
y designar al personal docente que voluntariamente
participe en las tareas de atencién al alumnado.

-Supervisar el correcto funcionamiento del servicio
de comedor prestado por el centro.

-Estudiar y elaborar el proyecto de presupuesto del
servicio de comedor escolar.

-Autorizar los gastos y ordenar los pagos necesarios
para su buen funcionamiento.

-Verificar el cobro de las cantidades correspondien-
tes del servicio de comedor a los usuarios del mismo.

-Hacer las contrataciones de suministro, en su caso,
de acuerdo con la legislacién vigente.

-Coordinar las tareas del personal que preste ser-
vicios en el comedor escolar.

-Presidir, en su caso, la comisién del servicio de
comedor escolar.

-Velar por el cumplimiento de las normas sobre
sanidad e higiene, de acuerdo con los protocolos que
al efecto remitird la Conselleria de Educacion y Orde-
nacién Universitaria.

-Cualquier otra funcién necesaria para el correcto
funcionamiento del servicio.

3. Existird una comisién del servicio de comedor
escolar, que serd la misma comisién econémica del
centro pero integrada, ademds, por la persona encar-
gada del servicio de comedor. Esta comisién desarro-
llard las siguientes funciones:

-Elaborar el borrador de anteproyecto de presupues-
to del servicio de comedor escolar.

-Colaborar con el equipo directivo y el encargado
del servicio de comedor, en su caso, en la gestién
econémico-administrativa de los fondos del servicio
de comedor.

-Proponer al consejo escolar los menis, de acuerdo
con un programa de alimentacién sana y equilibrada.

-Elaborar y proponer al consejo escolar un plan de
actividades a desarrollar por el alumnado que utilice
el servicio de comedor escolar.

-Seguimiento del servicio de comedor, formulando
propuestas de mejora, en su caso, ante el consejo
escolar.

-Velar por el cumplimiento de las normas vigentes
sobre sanidad e higiene.

-Cualquier otra funcién necesaria para el correcto
desarrollo del servicio de comedor.

Articulo 12°.-Elaboracién de menis y dieta equi-

librada.

1. La Secretaria General de la Conselleria de Edu-
cacién y Ordenacién Universitaria promoverd, por si
misma o por medio de convenios, la publicacién y
envio a los centros de protocolos o guias relativas
a las necesidades nutricionales del alumnado, el apor-
te calérico de los nutrientes y las caracteristicas gas-
tronémicas de cada estacién del afio, elaboradas y/o
supervisadas por personal experto en nutricién y
dietética.

2. La direccién del centro programard los ments
de 4 a 6 semanas de acuerdo con criterios de ali-
mentacién sana y equilibrada del alumnado. Este
mend serd el mismo para todos los comensales que
hagan uso del servicio, sea alumnado o personal del
centro. No obstante, el alumnado del centro que tenga
algiin tipo de intolerancia o alergia alimenticia médi-
camente documentada dispondrd de un ment ade-
cuado a sus necesidades. Estos mends serdn auto-
rizados por el consejo escolar y estaran justificados
mediante certificacion médica. Si los padres y las
madres lo prefieren, el centro facilitard los medios
necesarios para la conservacién, en caliente o frio,
del ment proporcionado por la familia para el consumo
por el/la alumno/a respectivo/a.

3. Con la finalidad de que las familias puedan com-
pletar el régimen alimenticio de sus hijos e hijas,
de acuerdo con los criterios de una alimentacién salu-
dable y equilibrada, la programacién de los menis
se expondrd en el tablén de anuncios del centro y
se dard a conocer a los padres y madres del alumnado
usuario del comedor escolar, incluyendo el tipo de
preparacién, asi como la composicién de las guar-
niciones y los postres.

Articulo 13°.-Normativa y medidas de seguridad e
higiene.

1. Todos los comedores escolares deberdn cumplir
las exigencias establecidas en el Real decreto
2207/1995, de 28 de diciembre, por el que se esta-
blecen las normas de higiene relativas a los productos
alimenticios, el Real decreto 3484/2000, de 29 de
diciembre, por el que se establecen las normas de
higiene para la elaboracién, distribucién y comercio
de las comidas preparadas, y el Real decreto
202/2000, de 11 de febrero, sobre manipuladores de
alimentos, asi como las demds disposiciones legales
vigentes en materia de comedores colectivos.

2. De acuerdo con la normativa, vigente estd pro-
hibido el consumo de bebidas alcohélicas y tabaco
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en los centros educativos y, por lo tanto, en las ins-
talaciones donde se presta el servicio de comedor
escolar.

3. Todos los comedores escolares autorizados con-
tardn con un libro de control oficial de estableci-
mientos alimenticios, asi como el de Inspeccién de
trabajo.

4. Durante el primer trimestre del curso escolar,
la Secretarfa General de Educacién y Ordenacién Uni-
versitaria facilitard a la Direccién General de Salud
Piblica de la Conselleria de Sanidad la relacién de
comedores autorizados, asi como de los servicios que
presta, a fin de que sus técnicos efectien las visitas
e informes oportunos del estado y funcionamiento de
los mismos.

5. Antes de comenzar el curso escolar, el director
o directora del centro daré las instrucciones oportunas
para que se revisen todas las instalaciones de cocina,
almacenamiento, red eléctrica y tomas de agua y gas,
asf como la desinsectacién y desinfeccién de los loca-
les y utensilios de cocina, despensas, almacén y come-
dor. Asimismo, el/la director/a velard para que se lleve
a cabo un control continuo y adecuado de las etiquetas
de los productos envasados y enlatados, fechas de
caducidad y consumo preferente.

Articulo 14°.-Gratuidad o ayudas del servicio de
comedor.

1. Serdn beneficiarios de la totalidad de la ayuda
establecida para el servicio de comedor escolar el
alumnado escolarizado en el centro en los niveles de
ensefianza obligatoria y segundo ciclo de educacién
infantil, que sean beneficiarios del servicio de trans-
porte escolar y el alumnado en situacién socioeco-
némica desfavorable, siempre que lo acredite docu-
mentalmente.

También disfrutard de este servicio gratuito el per-
sonal regulado en los articulos 8, 9y 10 de la presente
orden. No obstante, cando se dé el supuesto recogido
en el pérrafo segundo del articulo 8.2°, el personal
Gnicamente tendrd derecho a la gratuidad del servicio
de comedor en los periodos en los que desarrolle la
labor de atencién a los usuarios.

2. Asimismo, seran beneficiarios de la mencionada
ayuda, total o parcial del 50%, el alumnado del centro
que, no incluido en el pdrrafo anterior, cumpla el
requisito de renta econémica o sea miembro de familia
numerosa.

3. Se entenderd que el alumnado cumple el requisito
de renta econémica:

-A los efectos de ser beneficiario de gratuidad total
del servicio de comedor cuando la renta neta anual
de la unidad familiar, dividida entre el nimero de
miembros que la integran, no supere la cantidad de
3,5 veces el IPREM (indicador pablico de renta de
efectos miltiples).

-A los efectos de ser beneficiario de gratuidad par-
cial del 50% del servicio de comedor cuando la renta
neta anual de la unidad familiar, dividida entre el
ntimero de miembros que la integran, se encuentre
entre 3,5 y 5,5 veces el IPREM (indicador puiblico

de renta de efectos multiples).

4. Se entenderd que el alumnado cumple el requisito
de familia numerosa:

-A los efectos de ser beneficiario de la gratuidad
total del servicio de comedor cuando el ndmero de
hijos/as sea de cuatro o més.

-A los efectos de ser beneficiario de gratuidad par-
cial del 50% del servicio de comedor cuando sea
tres el ntmero total de hijos/as.

5. Deberdn abonar la cantidad correspondiente a
la ayuda para comedor concedida por la Conselleria
de Educacién y Ordenacién Universitaria por alum-
no/a y dia, todo aquel alumnado, incluido los/las
hijos/as del personal de comedor, personal del centro,
docente o no, y que no se encuentre incluido en los
pérrafos anteriores.

6. El consejo escolar de cada centro docente dara
la mdxima informacién a las familias sobre el servicio
de comedor escolar prestado en el centro, para que
puedan beneficiarse de las ayudas y prestaciones del
mismo, de acuerdo con lo dispuesto en esta orden.

Articulo 15°.-Financiacion y control del gasto.

1. El servicio de comedor escolar se financiard con
los siguintes ingresos:

a) Aportaciones de la Conselleria de Educacién y
Ordenacién Universitaria para cubrir el coste de los
servicios bonificados segin el porcentaje que corres-
ponda en cada caso, que se determinaran anualmente
conforme a lo dispuesto en el articulo 13 del Decre-

to 10 /2007, de 25 de enero.

b) Asimismo, existird un fondo complementario que
serd distribuido por la comisién provincial de come-
dores escolares regulada en el articulo 16° del Decre-
to 10/2007, de 25 de enero, cuya finalidad serd la
de atender a las necesidades especificas de cada
comedor escolar.

¢) Aportaciones de los usuarios.

d) Aquellas aportaciones en forma de ayuda o dona-
cién recibidas de otros organismos piblicos o privados,
concedidas de acuerdo con lo dispuesto en la nor-
mativa vigente en la materia.

2. La parte de financiacién del servicio de comedor
escolar correspondiente a la Administracién educativa
serd abonada con cargo a los créditos de los pre-
supuestos generales de la Xunta de Galicia en sus
capitulos I, II, IV y VI segiin la naturaleza del gasto
a realizar.

3. La gestion econémica del comedor escolar ademés
de constar en los registros de la actividad econémica
que estan establecidos con carécter general para todos
los centros docentes ptblicos de Galicia, constard en
una cuenta especifica para tal fin. Asimismo, se tendrd
un registro de ingresos ( segiin modelo del anexo III)
y un registro de gastos (anexo IV) del servicio de
comedor, la justificacién de los cuales serd presentada
trimestral y anualmente (anexo V) por el/la director/a
del centro, al Servicio de Recursos Educativos Com-
plementarios de la delegaciéon provincial correspon-
diente, una vez aprobada por el consejo escolar.
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4. La elaboracion del presupuesto de ingresos y
gastos del servicio de comedor escolar en el centro
se realizard por los érganos competentes, dentro de
su autonomia de gestion.

5. Para efectuar el pago del servicio, los usuarios
de comedor deberdn ingresar en la cuenta especifica
regulada en el apartado 3 del presente articulo el
importe mensual o trimestral del precio del mend,
de acuerdo con lo que a tales efectos decida el consejo
escolar del centro.

La falta de abono del importe del servicio por parte
de los usuarios serd causa de pérdida de la plaza
de comedor por acuerdo del consejo escolar del centro.

6. El estado de gastos del presupuesto anual del
servicio de comedor escolar incluird, también, la
adquisicién del mobiliario y utensilios inventariables
precisos para el funcionamiento del servicio, hasta
un maximo del 15% de los ingresos del comedor pro-
cedentes de la Conselleria de Educacién y Ordenacién
Universitaria.

7. Para el caso de créditos remanentes del ejercicio
anterior, serd de aplicacién lo establecido en el Decre-
to 201/2003, de 20 de marzo, por el que se desarrolla
la autonomia en la gestién econémica de los centros
docentes piblicos no universitarios.

Articulo 16°.-Abono al persoal de atencién al alum-
nado del servicio de comedor.

1. El/la director/a, el/la secretario/a, el/la encar-
gado/a del comedor y el personal, laboral o funcionario
que ejerza las funciones de atencién al alumnado usua-
rio del comedor tendrdn derecho a un complemento
por servicios extraordinarios, como contraprestacién
de su actividad y gestién, que serd abonado en funcién
del ntimero de dias de asistencia al comedor.

2. La cuantia del complemento por servicios extraor-
dinarios a la que se refiere el pérrafo anterior serd
establecida en la instruccién que al efecto se remita
a los centros para cada curso escolar. El importe de
la misma serd actualizado cada afio en el mismo por-
centaje que se fije como incremento de las retribu-
ciones de carécter general de los funcionarios puabli-
cos.

3. En casos excepcionales, y teniendo en consi-
deracion la especial dedicacién que pudiera tener
lugar en algunos casos, ese complemento por servicios
extraordinarios podrd ser tratado de forma indivi-
dualizada.

4. El abono del citado complemento se realizard
con la némina al final de cada trimestre, segin el
ndmero real de dias en los que colaboré, sin que
esta aportacién econémica origine ningtn derecho de
tipo individual.

5. A los efectos de lo previsto en los apartados
1, 2 y 3 de este articulo, los/las directores/as de los
centros mecanizardn informativamente la relacién
nominal del personal docente que preste este servicio
de atencién al alumnado con los dias exactos de efec-
tiva participacion.

6. Asimismo, cuando haya padres o madres que
voluntariamente ejerzan la funcién de apoyo y atencién
a los usuarios del comedor, estos también tendran
derecho a una ayuda econémica concedida con cargo
a los fondos complementarios distribuidos por la comi-
sién provincial regulada en el articulo 16 del Decreto
10/2007, de 25 de enero.

Articulo 17°.-Instrucciones de comienzo de curso.

Antes del 1 de mayo, la Secretaria General de la
Conselleria de Educacién y Ordenacién Universitaria
haré puablicas las instrucciones de organizacién y fun-
cionamiento del servicio de comedor para el curso
escolar siguiente en los centros de educacién infantil
(segundo ciclo), primaria y secundaria, en las que
se especificardn entre otros, los siguientes aspectos:

-Precios mdximos de referencia por alumno/dia del
servicio de comida de mediodia.

-Documentacién a aportar por el alumnado bene-
ficiario de ayuda, total o parcial, del servicio de come-
dor prestado en el centro.

-La actualizacién del importe del complemento por
servicios extraordinarios a percibir por el/la director/a,
secretario/a, persona responsable del servicio de
comedor y restante personal, funcionario o laboral,
de atencién al alumnado usuario del servicio de
comedor.

Articulo 18°.-Evaluacién y seguimiento.

1. Las delegaciones provinciales de la Conselleria
de Educacién y Ordenacién Universitaria, a través
de sus Servicios de Inspeccién, arbitrardn férmulas
de control y seguimiento y evaluacién periédica del
funcionamiento, gestién y organizacion del servicio
de comedor escolar, en los centros docentes publicos
de su dmbito de competencia.

2. En la memoria final de curso se incluird un apar-
tado sobre el funcionamiento del servicio de comedor
escolar, asi como las propuestas de mejora que se
estimen convenientes, con una valoracién econémica
de las mismas, que serd objeto de conocimiento y
valoracién del consejo escolar, y de la que se le dard
traslado a la Secretaria General de la Conselleria de
Educacién y Ordenacién Universitaria.

Disposicién derogatoria

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual
o inferior rango se opongan a lo dispuesto en la pre-
sente norma.

Disposiciones finales

Primera.-Se faculta al secretario general para dictar
cuantas disposiciones e instrucciones se consideren
necesarias para la ejecucién y cumplimiento de lo
previsto en la presente orden.

Segunda.-La presente orden entrard en vigor el dia
siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 21 de febrero de 2007.
Laura Sanchez Pifién
Conselleira de Educacién e Ordenacién
Universitaria



